
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  กลุมงาน/ฝาย                              งาน/หอผูปวย                                        โทร  

ที ่ ภก ๐๐๓๓                วันที ่          

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนตสวนตัว 

เรียน  ผูอํานวยการโรงพยาบาลวชิระภูเก็ต 
  
 ขาพเจา            

และคณะฯ ประกอบดวย                  

             

                     

จะตองเดินทางเขารับการ           ประชุม       อบรม       สัมมนา       ดูงาน       ปฏิบัติภารกิจทางราชการ     

เร่ือง                 

ในวันท่ี        /          /               ถึงวันท่ี         /         / สถานท่ี      

                          เพ่ือเปนการสะดวก และประหยัดเวลาในการเดินทาง จึงขออนุญาต

ใชรถยนตหมายเลข           

  

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 ลงช่ือ.......................................................ผูขออนุญาต 

        (.......................................................) 

ความเห็นผูอํานวยการ          อนุมัติ            ไมอนุมัติ 

               ………………………..………………………………… 

               ………………………………………………………….. 

            ลงช่ือ............................................................... 

                    (............................................................) 

  ผูอํานวยการ / รักษาการแทน / ปฏิบัติราชการแทนผูอํานวยการ 

                           .........../................/............ 

ความเห็น........................................................... 

           ............................................................ 

ลงช่ือ...................................................................            

       (..............................................................) 

         หัวหนากลุมงานพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ความเห็น............................................................... 

           ...............................................................  

ลงช่ือ....................................................หัวหนาฝาย / กลุมงาน           

     (..............................................................) 


